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Monoxenne
0 BE/ICHHH 11€/1aT 0T HYeCKOii JOKRYMEHTAIHH B
M)"HMUMI‘IHJ‘[bI[OI‘O OHOUKETHOTO JI0UIKOIALHOTO 06paBOBﬂT€J’leO]‘O YUPCHKACHUSA
«llennnnpiii gerexnii can No 4 «Tepemok» 00iiepasBuBaloLIero Bia
Ilennunoro pafiona Anraiickoro kpas

1. O6ume noJoKenus.

1.1.  Hacrosiee nonoxkenue  paspaborano Uit MyHHUMIAILHOIO
GIOJIKETHOTO JIOHIKOJILHOIO 00pasoBaTelbHoro yupenienns  «llesuuubli jeTckuit
cajt No 4 «Tepemor» obuiepassuBaioniero sujia Llennnnoro paiiona Asrraiickoro
Kpast JUISL ONpE/ICNICH sl [IePeUHs  OCHOBHOH  JIOKYMEHTAIMH  [earoros
yCTaHOB/ICHHUS €/IMHBIX TpeboBanuii K Hel.

1.2.Cpok neitersust [onokenus ne orpanuyet. [onoxkenne aeicrsyer 10
3aMEHbBI HOBBIM.

2. 3anaun
2.1.YCTaHOBUTE MBI TOPSIOK BejleH s JOKYMEHTALHH, GOPM, CPOKOB
ee 3anoiens 1 xparenns socrraresiem 10V,

3. dynkuun

3.1. JlokymeHtatms 0QOPMISETCs EJaroroM Mmojl pyKoBOJACTBOM
3aBe/LyIOLIEro exero/iHo jio 01 centsdps.

3.2. [lpu 3an0iHEHHH JIOKYMEHTALIMH HE JIOIYCKAIOTCs HCIPABIeH s,
[OMAPKH, BBI3bIBAIOLINE COMHEHS B IIPABHIIBHOCTH BHECEHHBIX H3MEHEHHH.

3.3. Jlonyckaerest pyKOIHCHOE W3JIOKEHHE MaTepraa 1 revaribic
BapHaHThl BejIeHHS! JIOKYMEHTalH,

3.4. 3a I0CTOBEPHOCTH CBEJICHUH, KauecTBO OQOPMICHHS JIOKYMEHTaLMH
HeCeT OTBETCTBCHHOCT [1€/1aror.

3.5. KOHTposth 3a BejCHHEM JI0KYMEHTALN OCYIIECTRIACT 3aBe1y oMM
JIOY coryiacho cucteMe KOHTPOJIsl JI0IIKOILHOIO YUPeKICHHUS .




Принято педагогическим                                                         Утверждаю__________________

советом «_01_»_08_2017_ года, 
протокол № 1  
Заведующий  Т.А.Тарасенко

Приказ № 61/1  от «01.08.2017_ года 
Положение
о ведении педагогической документации в 
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения     «Целинный детский сад № 4 «Теремок»  общеразвивающего вида 
Целинного района Алтайского края  
 
1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано для Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения     «Целинный детский сад № 4 «Теремок»  общеразвивающего вида Целинного района Алтайского края  для определения перечня основной документации педагогов и  установления единых требований к ней. 
 
   
1.2.Срок действия Положения не ограничен. Положение действует до замены новым.
2. Задачи
2.1.Установить единый  порядок ведения документации, форм, сроков ее заполнения и хранения воспитателем ДОУ.

3. Функции

3.1.  Документация оформляется педагогом под руководством  заведующего  ежегодно до 01 сентября.

3.2.  При заполнении документации не допускаются исправления, помарки, вызывающие сомнения в правильности внесенных изменений.

3.3.  Допускается рукописное изложение материала и печатные варианты ведения документации. 

3.4.  За достоверность сведений, качество оформления документации несет ответственность педагог.

3.5.  Контроль  за ведением документации осуществляет заведующий ДОУ согласно системе контроля дошкольного учреждения.
4. Перечень основной документации педагога

4.1.  Локальные акты по обеспечению деятельности педагога (срок хранения – постоянно):
4.1.1. Должностная инструкция педагога.

4.1.2 Инструкция по охране жизни и здоровья детей.

4.1.3 Инструкция по охране труда.

4.2.  Документация по организации работы педагога (срок хранения – 1 год):

4.2.1. Воспитатель:

	1.
	Рабочая программа педагога на учебный год, утвержденная приказом.

	2.
	Приложения к рабочей программе педагога.

	3.
4.
	Расписание непосредственной образовательной деятельности на учебный год, утвержденное приказом.
Тетрадь  кварцевания  группы.

	
	

	5.
	Распорядок времени дня для группы (в летний и зимний период).

	6.
	Календарное планирование воспитательно-образовательной деятельности.

	7.
	Комплексно-тематическое планирование работы с детьми на учебный год.

	8.
	Перспективное планирование праздников и развлечений на учебный год.

	9.
	Мониторинг достижения детьми планируемых результатов освоения ООПДО (педагогическая диагностика, мониторинг интегративных качеств).

	10.
	Материалы  по самообразованию (срок хранения - постоянно).

	11.
	Табель посещаемости.

	12.
	Паспорт группы.

	13.
	Индивидуальная карта развития ребёнка.

	
	

	14.
	Карта стула детей (только для детей до 3-х лет) (Приложение).

	15.
	Журнал регистрации утреннего приёма детей (только для детей до 3-х лет) и в эпидемиологиченский период во всех группах (Приложение).

	16.
	Тетрадь ежедневного осмотра участка.

	
	

	Документация по организации взаимодействия с родителями и семьями воспитанников:

Перспективное планирование работы с родителями воспитанников группы на учебный год.

Протоколы родительских собраний группы.

Социальный паспорт семей воспитанников группы.




4.2.2. Учитель-логопед:

	1.
	Рабочая программа педагога на учебный год, утвержденная приказом.

	2.
	Приложения к рабочей программе педагога.

	3.
	Расписание логопедических занятий на учебный год, утвержденное приказом.

	4.
	Годовой план организационно-методической и коррекционно-развивающей работы учителя-логопеда.

	5.
	Календарное планирование  коррекционной образовательной деятельности.

	
	

	6.
	Перспективное планирование образовательной деятельности по исправлению речевых нарушений у детей старшего дошкольного возраста (по ФГОС)  на учебный год.

	7.
	Материалы педагогической диагностики (мониторинг речевого развития детей )

	8.
	Материалы  по самообразованию (срок хранения - постоянно).

	9.
	Персональные папки воспитанников логопункта (анамнез, заключения ТМПК, ПМПк,   речевая карта ребёнка , индивидуальные планы).

	10.
	Паспорт кабинета.

	11.   
	Перспективный план работы логопеда с воспитателями.

	12.
	Тетрадь индивидуальных занятий учителя-логопеда с воспитанниками .

	13.   
	Журнал обследования детей.

	14
15.

16.

17.

18.

19.

20

21.            .
	Циклограмма деятельности учителя-логопеда на учебный период, утверждённая приказом.
 Журнал учёта движения детей , посещающих речевую группу.

.Лист учёта детей , зачисленных на индивидуальные логопедические занятия.

Лист учёта детей , ожидающих зачисления на индивидуальные логопедические занятия

.Экран звукопроизношения детей.

График учёта замены отсутствующих детей речевой группы.

Статистический отчёт учителя-логопеда о речевых нарушениях.

Статистический отчёт о результатах работы.



	Документация по организации взаимодействия с родителями и семьями воспитанников:

1.Перспективное планирование работы с родителями воспитанников  на учебный год.

2.Карта учёта консультаций
.


4.2.3. Музыкальный руководитель:

	1.
	Рабочая программа педагога на учебный год, утвержденная приказом.

	2.
	Приложения к рабочей программе педагога.

	3
4.
5.

6

7.

8.

9.

10.

   
	Расписание НОД  на учебный год, утвержденное приказом.
Утверждённые сценарии мероприятий (праздники, развлечения, утренники).
Паспорт музыкального зала.
Материалы педагогической диагностики (инструментарий).
Календарное планирование  организованной образовательной деятельности.
Комплексно-тематическое планирование ОО «художественно-эстетическое развитие» (музыкальная деятельность) у детей каждой возрастной группы на учебный год, утверждённое приказом.                                             Перспективное планирование мероприятий  на учебный год, утверждённое приказом.
Материалы  по самообразованию (срок хранения - постоянно).
Документация по организации взаимодействия с родителями и семьями воспитанников:

Перспективное планирование работы музыкального руководителя с родителями воспитанников на учебный год.
5.Заключительные Положения
5.1 Воспитатель в группе оформляет информационной уголок для родителей в соответствии с рекомендациями.

5.2. Воспитатель  разрабатывает схему расположения детей за столами, составляет списки детей на шкафчики, полотенца, кровати.

5.3. Специалисты  оформляет информационное уголки для родителей в соответствии с рекомендациями.

5.4 Документация, по истечению учебного года  хранится в архиве у педагогов (срок хранения 1 год).



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение 1 

к Положению о ведении педагогической документации

Приказ № 61/1 от «01»_08_2017_ года 
Паспорт группы.
Характеристика контингента воспитанников.

Наименование группы , возраст детей , количество детей (из них количество девочек , мальчиков).
	№п/п
	Ф.И.ребёнка
	Дата рождения
	Дата поступления в ДОУ
	Домашний адрес , телефон
	ФИО родителей
	Социальный статус семьи

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 

к Положению о ведении педагогической документации

Приказ № 61/1 от «01»_08_2017_ года 
Журнал регистрации утреннего приёма детей (только для детей до 3-х лет) 

и в эпидемиологический период во всех группах
	№
	Ф.И. ребёнка
	Дата

	
	
	t c
	Кожа 
	Зев 
	Стул

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Приложение 3 

к Положению о ведении педагогической документации

Приказ № 61/1 от «01»_08_2017_ года 
Социальный паспорт семей воспитанников группы

	1. Количество

Всего:
	

	1.1. Полных семей
	

	1.2. Неполных семей
	

	1.3. Семей риска
	

	1.4. Многодетных семей
	

	1.5. Семей, имеющих детей инвалидов
	

	1.6. Семьи, где оба родители инвалиды
	

	1.7. Семьи, где 2 ребёнка дошкольного возраста
	

	1.8. Семьи с несовершеннолетними родителями
	

	1.9. Молодые семьи
	

	1.10.Малообеспеченные семьи
	

	2. Количество семей, имеющих статус:
	

	2.1. Беженцев
	

	2.2. Переселенцев
	

	3. Образование
	

	3.1. Высшее
	

	3.2. Среднее
	

	3.3. Без образования
	

	4. Социальный статус:
	

	4.1. Служащие
	

	4.2. Предприниматели
	

	4.3. Рабочие
	

	4.4. Безработные
	

	5. Материальный уровень:
	

	5.1. Высокий
	

	5.2. Средний
	

	5.3. Низкий
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01.08.2017r. Tlpukaz Ne61/1

c.llemtnnoe
O6 yreepkaeHnm
«TTo0KeHHs O NeAarorHuecKoi
aokymenTaunu g JIOY»

Ha ocHosanmu pelenns neaarornyeckoro cosera JIOY Nel ot 01.08.2017 roaa

TMpukasbisaio:

1.Vreepant «llonokenne 0 BeeHHH netarornyeckoi aokymentatmnn & J0Y»

2.Pasmectuts nactosuiee «[lonozkenne» Ha oduumansiiom caiire JIOY.

3.Menaroram IOV BecTH BCIO HEOGXOANMYIO OKYMEHTALMIO COFAAcHO HacToswemy «Tonokennion.

4.KoHTpOIb 3a MCTIONHEHHE MPHKA3A BO3NATAO Ha cebA.

GAAT
3aseayowmi 717/( /T.A Tapacenko/




